LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS- Lei n213.709/2018

Cartilha LGPD AZEPLAST INDUSTRIA E COMERCIO LTDA

1. Objetivos da Cartilha:

A Lei Geral de Protegao de Dados (LGPD) é a legislagao brasileira que regula atividades
de tratamento de dados pessoais, visando proteger a privacidade das pessoas e garantir
0 uso seguro das informacdes pessoais. Os dados pessoais se transformaram em um
patrimbénio na era digital, empresas que conseguem captar milhdes de dados de seus
usuarios estdo entre as mais valorizadas do planeta, como, por exemplo, Facebook,
Amazon e Google. No entanto, a circulacdo de dados sem protecdao representa uma
ameaca desmedida aos direitos fundamentais de liberdade, privacidade e o livre
desenvolvimento da personalidade da pessoa natural.

Com o intuito de garantir a protegdo desses direitos é que a Lei Geral de Protegao de
Dados, inaugurou a cultura de protecdo e privacidade de dados.

Neste guia, a AZEPLAST INDUSTRIA E COMERCIO LTDA, aborda de forma simples e
diddtica os principais aspectos da LGPD e sua relevancia no nosso dia a dia, e
principalmente, no ambiente de trabalho.

Boa leitural

2. Definicoes Relevantes da LGPD

O que é tratamento de dados?
No contexto da LGPD, tratamento é qualquer acdo de coletar, cadastrar,
compartilhar, transportar, manter, guardar, arquivar, descartar de forma fisica

ou digital, as informacgdes.

O que sdo dados pessoais?
Sdo todas as informacbes relacionadas as pessoas naturais que possam

identifica-las. Por exemplo: nome e sobrenome, data e local de nascimento,



numero de documentos como RG, CPF, qualificacdo pessoal, imagens, dentre

outros.

O gque sdo dados sensiveis?

Ainda dentro dos dados pessoais existe uma categoria de dados pessoais
sensiveis que sdo aqueles ligados a dignidade da pessoa humana, que exigem
maior atengdo e cautela no tratamento. S3o Eles: origem racial ou étnica,
conviccao religiosa, opinido politica, filiacdo a sindicato ou a organizacdo de
carater religioso, filoséfico ou politico, dado referente a salde ou a vida sexual,

dado genético ou biométrico.

O que sdo dados anonimizados?

E um dado que originariamente era relativo a uma pessoa, mas que passou por

meios técnicos que garantiram a desvinculagao definitiva dele a essa pessoa.

Principais Atores da LGPD?

Titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que sdo objeto de

tratamento.

Controlador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, a quem

competem as decisdes referentes ao tratamento de dados pessoais.

Operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que realiza

o tratamento de dados pessoais em nome do controlador.

Encarregado: pessoa indicada pelo controlador e operador para atuar como
canal de comunicac¢do entre o controlador, os titulares dos dados e a Autoridade

Nacional de Protegdao de Dados (ANPD).



Agentes de Tratamento: O controlador e o Operador.

Autoridade Nacional: ANPD- Orgio da Administracdo Publica responsdavel por

zelar, implementar e fiscalizar o cumprimento desta lei.

3. Principios

A Lei Geral de Protecdo de Dados esta estruturada no principio da boa-fé e conduzida
por mais 10 (dez) principios que devem orientar e garantir o adequado tratamento dos

dados pessoais.
S3o eles:

Finalidade: a realizagdo do tratamento deve ocorrer para propdsitos legitimos,
especificos, explicitos e informados ao titular, sem possibilidade de tratamento
posterior de forma incompativel com essas finalidades;

Adequacao: a compatibilidade do tratamento deve ocorrer conforme as finalidades
informadas ao titular, de acordo com o contexto do tratamento;

Necessidade: o tratamento deve se limitar a realizagdo de suas finalidades, com
abrangéncia dos dados pertinentes, proporcionais e ndao excessivos em relagdao as
finalidades do tratamento de dados;

Livre acesso: é a garantia dada aos titulares de consulta livre, de forma facilitada e
gratuita, a forma e a duragao do tratamento, bem como a integralidade de seus dados
pessoais;

Qualidade dos dados: é a garantia dada aos titulares de exatidado, clareza, relevancia e
atualizagdo dos dados, de acordo com a necessidade e para o cumprimento da finalidade
de seu tratamento;

Transparéncia: é a garantia dada aos titulares de que terdo informacodes claras, precisas
e facilmente acessiveis sobre a realizacdo do tratamento e os respectivos agentes de
tratamento, observados os segredos comercial e industrial;

Seguranga: trata-se da utilizacdo de medidas técnicas e administrativas qualificadas
para proteger os dados pessoais de acessos ndo autorizados e de situacdes acidentais

ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdao, comunicacao ou difusao;



Prevencao: compreende a adocdo de medidas para prevenir a ocorréncia de danos por

causa do tratamento de dados pessoais;

N3o discriminagdo: sustenta que o tratamento dos dados ndo pode ser realizado para

fins discriminatorios, ilicitos ou abusivos;

Responsabilizacdao e prestagdo de contas: demonstracdao, pelo Controlador ou pelo

Operador, de todas as medidas eficazes e capazes de comprovar o cumprimento da lei

e a eficacia das medidas aplicadas.

4. Direitos dos titulares:

confirmagdo da existéncia de tratamento;

acesso aos dados;

correcao de dados incompletos, inexatos ou desatualizados;
anonimizagdo, bloqueio ou eliminagdo de dados desnecessarios,
excessivos ou tratados em desconformidade com o disposto na LGPD;
portabilidade dos dados a outro fornecedor de servico ou produto,
mediante requisicdo expressa, de acordo com a regulamentacdo da
Autoridade Nacional, observados os segredos comercial e industrial;
eliminacdo dos dados pessoais tratados com o consentimento do(a)
titular, exceto nas hipéteses previstas no art. 16 da Lei;

informacdo das entidades publicas e privadas com as quais o Controlador
realizou uso compartilhado de dados;

informacao sobre a possibilidade de nao fornecer consentimento e sobre
consequéncias da negativa;

revogacdo do consentimento, nos termos do § 5.2 do art. 8.2 da Lei.

5. Ciclo de vida dos Dados

O ciclo de vida dos dados é o processo que descreve o caminho dos dados dentro da

empresa. Cada fase deve ser gerida de acordo com as normas da LGPD.
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Oclclo de vida dos dados é o processo que descreve o
caminho dos dados dentro da empresa. Cada fase
deve ser gerida de acordo com as normas da LGPD.

6. Bases legais para tratamento de dados pessoais:

O tratamento de dados pessoais (ndo sensiveis) podera ser realizado em qualquer uma
das seguintes hipdteses, previstas no art. 7o da LGPD:

e Mediante o fornecimento de consentimento pelo titular;

e Para o cumprimento de obrigacdo legal ou regulatdria pelo controlador;

e Para a execugao de politicas publicas, pela administragao publica;

e Para arealizacdo de estudos por 6rgao de pesquisa;

e Para a execucdo de contrato ou de procedimentos preliminares relacionados a

contrato do qual seja parte o titular, a pedido do titular dos dados;
e Para o exercicio regular de direitos em processo judicial, administrativo ou arbitral;
e Para a protecdo da vida ou da incolumidade fisica do titular ou de terceiro;

e Para a tutela da saude, exclusivamente, em procedimento realizado por

profissionais de saude, servicos de salde ou autoridade sanitaria;



e Para atender aos interesses legitimos do controlador ou de terceiro, exceto no caso
de prevalecerem direitos e liberdades fundamentais do titular que exijam a protecao

dos dados pessoais;

e Paraa protecdo do crédito.

6.1- Dados sensiveis.

Via de regra, o tratamento de dados pessoais sensiveis depende do consentimento do
titular ou de seu responsavel legal. Porém, a Lei traz exce¢Ges para:

e Cumprimento de obrigacao legal ou regulatdria pelo controlador;

e Para execucao de Politicas Publicas, pela administragdo publica;

e Para realizacdo de estudos por érgdo de pesquisa;

e Exercicio regular de direitos, inclusive em contrato e em processo judicial,
administrativo e arbitral;

e Protecdo da vida ou da incolumidade fisica do titular ou de terceiros;

e Garantia da prevencao a fraude e a seguranca do titular.

7. Boas Praticas

Os agentes de tratamento ou qualquer outra pessoa que participe das fases do ciclo de
vida do tratamento de dados pessoais sdao obrigados a assegurar a seguranc¢a da
informacao para protecao desses dados. Atente-se para:

e N3o utilize rascunhos que contenham dados pessoais.

e Asenha é pessoal e intransferivel, ndo a divulgue e nem compartilhe.

e Tente mudar suas senhas regularmente, principalmente se acessar sistemas em
dispositivos que sao utilizados por varias pessoas.

e Evite o compartilhamento de fotos e arquivos de documentos que contenham
dados pessoais pelo WhatsApp, prefira sempre o e-mail.

e Mantenha a mesa de trabalho sempre organizada e livre de documentos com dados

pessoais.



e Nunca descarte documentos que contenham dados pessoais em lixo comum. Utilize
fragmentadoras ou outros métodos que garantam a destruicao do documento antes do
descarte.
e Seja proativo e preventivo. Antecipe-se e evite eventos invasivos de privacidade
antes que eles acontegam.

8. Sangoes
A LGPD determina uma série de san¢des administrativas em caso de seu

descumprimento:

e Adverténcia-Traz a indicacdo do prazo para readequac¢do da operagao.

e Multa- pode ser de dois tipos, simples ou diaria. O limite estabelecido pela
legislagdo é de 2% do faturamento da empresa, chegando a no maximo 50
milhdes de reais.

e Bloqueios ou eliminagao dos dados. Além dos bloqueios e eliminagao dos
dados violados, apds a apuracdo e confirmacdo da violacdo, ela pode ser
divulgada.

e Suspensdes e proibicdes parciais ou totais no funcionamento de bancos de
dados e atividades de tratamento.
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